E-mailservice salarisspecificatie

Er bestaat de mogelijkheid om bij elke nieuwe salarisspecificatie of jaaropgave, die voor u
beschikbaar komt, een e-mail bericht te ontvangen met daarin het document in PDF-formaat.
Onderstaand een uitleg over hoe u deze optie aan kan zetten.

Log in op de site www.raet.nl met uw eigen inloggegevens of kies voor de link:
https://login.youforce.biz

U komt dan in onderstaand scherm terecht.

Rechtsboven staan een aantal pictogrammen. Klik hier op ‘mijn instellingen’ (zie pijl).
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Welkom op het nieuwe bureaublad van Youforce. We zijn
trots op dit nieuwe bureaublad en hopen dat u er ook bljj

Mijn instellingen Mijn dossier

mee bent. Met een druk op &n van de grote tegels links van
deze tekst start u een taak of een vraag om informatie. Die
grote tegels zijn extra handig wanneer u werkt met een
touchscreen of een tablet als de iPad. Ze vormen de
voorbode van meer veranderingen die u de komende tjd zult
ervaren. Met deze veranderingen bouwen we aan een
Youforce dat u als plezierig en gemakkelijk zult ervaren. Een
bureaublad waarin u centraal staat en van waaruit u
eenvoudig uw personele zaken kunt regelen. Thuis, op
kantoor of onderweg: met een paar Kiikken regelt u uw zaken
en krijgt u overzicht en inzicht. Veel plezier met Youforce!
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U komt dan in onderstaand scherm.

Klik daar op ‘E-mailservice salarisspecificaties’.
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In dit scherm kunt u de instellingen wijzigen zodat u maandelijks de salarisspecificatie op een door u
gekozen e-mailadres krijgt toegestuurd. Standaard is ingesteld dat u geen e-mailbericht krijgt bij het
beschikbaar komen van nieuwe salarisdocumenten. Dit kunt u wijzigen door op het balletje te
klikken voor de tekst “stuur mij nieuwe salarisdocumenten via een e-mailbericht met bijgevoegd
PDF-document” (zie pijl).

Daarna kunt u aangeven op welk e-mailadres u uw salarisspecificatie wilt ontvangen. Standaard staat
daar uw zakelijke emailadres. Welk e-mailadres dat is dat ziet u staan achter het zwarte bolletje met
de tekst “op mijn zakelijke e-mailadres (mailadres@school.nl).

U kunt ook kiezen voor een ander e-mailadres. Als u hier de optie ‘Op mijn privé-emailadres’ aan
vinkt en uw eigen e-mailadres invoert, krijgt u de salarisspecificatie maandelijks op dit e-mailadres
binnen.
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Zodra er een nieuw salarisdocument in uw dossier beschikbaar komt, kan Youforce u per e-mail een notificatiebericht sturen. U
I kunt er ook voor kiezen om nieuwe salarisdocumenten als PDF-document per e-mail te ontvangen. Via de onderstaande opties

kunt u aangeven op welke wijze u wilt worden geinformeerd. Cok kunt u opgeven naar welk e-mailadres het bericht moet worden

E-mailservice salarisdossier

_'9 ™ Stuur mij nieuwe salarisdocumenten via een e-mailbericht met bijgevoegd PDF-document.

™ Stuur mij per 2-mail een notificatiebericht, zodra er een nieuw salarisdecument voor mij
beschikbaar is.

® Stuur mij geen e-mailberichten bij het beschikbaar komen van nieuwe salarisdocumenten,

Op welk e-mailadres wilt u deze berichten ontvangen?
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Let op: Salarisspecificaties en jaaropgaven bevatten privacygevoelige informatie. Aan de verzending van e-mail over
het Internet kunnen veiligheidsrisico's verbonden zijn. Of het gemak van directe toezending van salarisdocumenten
opweegt tegen deze risico's dient u zelf te bepalen.

Kiest u voor notificatieberichten, dan worden er geen vertrouwelijke gegevens per e-mail verzonden; na notificatie
meldt u zich aan in Youforce om uw nieuwe salarisdocument zelf op ons beveiligde portaal te raadplegen of op te
halen.
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